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第一章. 概述

第一节.环境要求

· 推荐浏览器IE7.0，操作系统XP。

· CPU P5 500M以上，内存512M以上性能的微机。

· 显示器支持1024×768像素以上显示模式。

· 安装Acrobat7.0以上PDF浏览器插件。

第二节.功能描述
教研成果申报评审系统工作平台——省级评审专家工作平台的主要功能是对省教研机构已指派过来的所有教研成果进行初审评分。主要功能为受理新工作、初审评分、正式提交初审评分的工作。

受理新工作列表所列出的内容全部为省教研机构指派给专家的成果，专家可对每个成果进行“接受”和“拒绝”的操作。如果选择“接受”该成果自动转到初审评分列表下，如果选择“拒绝”，需填写拒绝的理由。（注意:如果成果已接受或已拒绝，此状态不可再进行修改）

初审评分列表所列出的内容全部为专家已接受的工作，专家可对每个成果进行初审评分。评分方式为列表模式评分和详细模式评分。详细模式评分专家需要点击每个成果进入评分；列表模式评分可直接在评分列输入分值即可。初审评分还提供了标记状态和多种搜索方法，方便专家的评分工作。

正式提交初审评分之后，专家将不可进行任何修改。
第三节.运行方法

打开IE浏览器，输入网址http://jycg.nvq.net.cn，进入平台，在教研成果申报专区里输入用户名与密码，角色选择“评审专家”。点击【登录】按钮，即可进入后台管理系统。
专家登陆用户名默认为提供给中心培训处的“邮箱名称”，登陆密码默认为提供给中心培训处的“手机号码”，专家可登陆平台后自行修改。
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第二章. 省级专家工作平台功能概述

第一节.评审列表
功能描述：
评审列表所列出的内容全部为省教研机构指派给专家的成果，专家可对每个成果进行“接受”和“拒绝”的操作。如果选择“接受”该成果自动转到初审评分列表下，如果选择“拒绝”，需填写拒绝的理由。

（注意:如果成果已接受或已拒绝，此状态不可再进行修改）

接受：专家可对每个成果点击后面的“接受”链接，表示接受这个工作，同时可以全部选中当前页，对本页的所有成果内容进行批量接受，如下图所示：
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拒绝：如果专家要拒绝某项工作，点击该成果后面的“拒绝”。
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点击“拒绝”后，要填写拒绝的理由。如下图所示：
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第二节.初审评分

功能描述：

初审评分列表所列出的内容全部为专家已接受的工作，专家可对每个成果进行初审评分。评分方式为列表模式评分和详细模式评分。详细模式评分专家需要点击每个成果进入评分；列表模式评分可直接在评分列输入分值即可。初审评分提供了标记状态和多种搜索方法，以及“下载初审得分表”、“下载所有教案、课件、论文和课题附件”功能，方便专家的评分工作。
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下图显示的是功能区：主要有搜索区、统计区和正式提交区。

搜索区：可按照成果的“显示方式”来搜索，分为“已评分”、“未评分”、“已打分”、“标记”。

统计区：统计出任务总数，已评分数量、未评分数量、已打分数量。
正式提交区：将已保存的评分结果正式提交给中心培训处。
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· 详细模式评分：

系统默认显示的为详细模式下的评分，初审评分列表下默认显示的都是“未评分”的成果，待专家来评分。

专家点击“评分”可对每个成果进行单独评分，评分完成后已保存的评分需要专家点击初审评分列表中的“[image: image7.png]SERRIFERARTES



”按钮，才可以将专家已评过的分值提交至中心培训处。

未点提交按钮则中心培训处无法看到；已提交后的评分无法再进行修改。
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点击“评分”链接进入的页面如：专家可选择“要素评分”或“总分评分”两种方式对成果进行评分。


1、要素评分：


所谓要素评分就是通过评分的细目标准，对每个评价项目中的评价内容逐一进行打分。专家在评价结果列里直接点击分值可自动点亮单元格，在项目得分中将这个评价项目的总得分进行汇总。


2、总分评分


所谓总分评分就是直接输入分值，然后填写评分批注即可。对整个成果进行总体评分，不通过要素评分。


专家还可以通过要素评分后，在总分评分里调整分值。
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评分结束后，在“合计”里可自动统计出专家所评分值，到此专家还可以对每个分值进行调整，还是点击单元格的分值即可。最后专家确认分值后，点击“保存当前评分”，即可保存在显示方式为“已打分”的列表中。
· 列表模式评分：

在“初审评分”列表中，选择列表模式评分，默认列出的都是“未评分”成果，专家可在“评分”列直接输入分值，对成果进行评分。输入分值后，鼠标移开，系统会自动保存当前评分分值。
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· 下载初审得分表和导入初审得分表：
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这是方便专家评分的又一个评分方法，专家可以先“下载初审得分表”，然后在表格中 “初审评分”列中输入分值，保存表格。
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然后导入表格，系统会自动提取表格中的分值，定为作品的初审得分。
   注意：下载后的初审评分表，除了输入“初审评分”，请不要对表格其他地方做任何修改，否则无法导入分值成功。
· 标记：

在任何情况下，“初审评分”列表后每个成果都有一个“标记”的红旗，点击红旗即可点亮红旗，将此成果设置为标记状态。

专家可以在搜索区按照标记来搜索专家所有标记的成果。此功能主要是为专家有些成果评分不确定所做的扩展功能。
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所有成果评分完成后，并检查没有问题了，需要评审专家点击初审评分列表中的“[image: image14.png]SERRIFERARTES



”按钮，才可以将专家已评过的分值提交至中心培训处。

未点提交按钮则中心培训处无法看到；已提交后的评分无法再进行修改。

第三节.修改密码

功能描述：专家登陆用户名默认为提供给中心培训处的“邮箱名称”，登陆密码默认为提供给中心培训处的“手机号码”，专家可登陆平台后自行修改。
专家登陆后在平台右上角，点击“修改密码”可将自己的登陆密码进行修改。
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省级评审专家登陆后，可下载专家使用手册，查看具体的平台使用方法。
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