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第一章. 概述

第一节.环境要求

· 推荐浏览器IE7.0，操作系统XP。

· CPU P5 500M以上，内存512M以上性能的微机。

· 显示器支持1024×768像素以上显示模式。

· 安装Acrobat7.0以上PDF浏览器插件。

第二节.功能描述
教研成果申报评审系统工作平台——省教研机构用户的主要功能是受理本省市上报的教案、课件、论文、课题成果，为成果指派初审专家评分，正式提交进入复审的成果数据。在得到中心培训处授权并由中心培训处开通帐号后，可以对申报者申报的教研成果进行受理与拒绝受理、指派专家和对进入复审的成果进行提交的操作。
所有省教研机构对正式进入复审成果数据只能提交一次。
第三节.运行方法

打开IE浏览器，输入网址http://jycg.nvq.net.cn，进入登录窗口、在文本框中输入用户名与密码，角色选择“省教研机构”。点击【登录】按钮，即可进入后台管理系统。
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第二章. 省教研机构平台功能概述
第一节.申报成果列表
功能描述：
省教研机构用户在得到中心培训处授权并由中心培训处开通帐号后，可对本省申报者申报的教研成果进行查看、受理、指派专家的操作。
省教研机构向中心培训处申请开通账号后，省教研机构用户可用中心培训处已设置的帐号及密码登录后台管理系统。
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查看功能：

点击“成果名称”栏中的任一成果名称可对教研成果进行查看。同时，可点击“成果内容导出”，下载到本地进行查看。
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成果受理功能：
省教研机构用户要手动受理本省的教研成果，受理之后，状态变为“已受理”。如果作品不符合参评要求，可以进行拒绝受理，同时需要填写拒绝的理由，拒绝受理的作品不能重新参加评选，拒绝受理成功后，在“状态”栏中看到的状态会变为“拒绝受理”；如果作品受理之后发现不符合要求，可以对作品进行撤销受理，撤销之后可以再重新受理。

只有已受理的成果，省教研机构才可以对其指派专家，每个成果最少指派2位专家进行初审评分。
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指派专家功能：
省教研机构用户在受理之后的成果中，可以进行指派专家的操作，每个成果最少要指派给两个专家，成果的初审得分取两位专家评分的平均值，省教研机构可对最终得分进行微调。
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方法一：选择多项成果，点击“批量指派专家”，可以对多个成果进行专家的指派；
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方法二：点击单个成果后的“指派专家”，可对成果进行专家的指派。
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指派成功后，省教研机构可以实时查看到指派状态，在专家未确认之前，可以对成果进行重新指派；专家确认后，则不可重新指派。
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第二节.初审评分列表
功能描述：
经专家正式提交评分之后，省教研机构用户可以进行分数查看、修改、批准进入复审的操作。
查看功能：

在“初审专家评分”列表中，可以实时查看专家的评分分数，点击专家姓名，可以查看专家评分的具体内容。
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修改功能：
省教研机构用户可以在“初审得分”列表中，修改成果得分。
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批准进入复审功能：
在所有成果都评分之后，由省教研机构选择成果进入复审。各省可提交进入复评的作品数见文件通知和平台上的提示文字。
方法一：点击单个成果后的“进入复审”，该成果将在“正式提交成果”列表中显示；方法二：点击“选择前60%作品批量进入复审”，系统自动将符合条件的成果排入“正式提交成果”列表中；方法三：选择多个成果，点击“批量进入复审”，被选中的成果将进入“正式提交成果”列表中。

另外，点击“按初审得分排序”可以进行分数由高到低的顺序显示；点击“下载初审得分表”可以将所有成果信息下载到本地。
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第三节.正式提交成果
功能描述：
“正式提交成果”页面将显示进入复审的成果列表，在该页面中可进行正式提交成果、取消进入复审的操作。正式提交成果只能使用一次，提交之后将不可更改，也不能继续提交。
点击“正式提交所有复审结果”，将弹出密码确认提示框，确认成果无误并输入密码确定后（密码为省教研机构的登陆密码），该省的成果将上报到中心培训处。上报的成果将不可更改任何信息，同时，也不能进行二次提交。
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在正式提交成果列表里点击“取消”按钮，可以取消该成果进入复审，被取消的成果将自动返还到“初审评分列表”，并可再次进入复审。
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  点击“按初审得分排序”可将成果按照得分由高到低排序；点击“下载正式提交成果表”可以将成果信息下载到本地。
第四节.修改密码
功能描述：

省教研机构用户可通过此功能修改登录密码。

省教研机构用户登陆后在平台右上角，点击“修改密码”可将自己的登陆密码进行修改。[image: image17.jpg]EEE THENRE SRR G R TS
FRRRSIR

FEFAFIE

BT

EHER

ERRTRE

ACHTIERTH | B





[image: image18.jpg]S EERES





省教研机构还可以登录平台后，下载省教研机构的使用手册。
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